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Apresentacao

O Inovar Consulta é um portal onde podem ser  Por decisao da escola, todas ou apenas parte das

consultadas informacées sobre a atividade mformac;oe: e acoes seguintes estarao disponiveis

escolar de cada educando, utilizando qualquer nesta plataforma:

tipo de dispositivo informatico com ligacao a e horario do aluno;

Internet. e disciplinas a frequentar (curriculo);

O acesso € restrito e apenas possivel com os o atividades previstas na agenda;

dados pessoais de cada aluno para visualizar
informacao ou com as credenciais de acesso
atribuidas pela escola aos pais ou encarregado de
educacao, que permitem aos Encarregados de
Educacao atualizar dados ou justificar faltas.

o faltas e registos de comportamento;

e notas resultantes da avaliacao (intercalar e
de final de semestre) do aluno;

sinteses descritivas sobre a evolucao do

. . . aluno;
Por motivos de seguranca, é determinante que

estes dados confidenciais nao sejam partilhados
com outros utilizadores.

consulta e inscricao em reunides marcadas
pelo diretor de turma;

: < . . . e iniciar o processo de justificacao de faltas;
Toda a informacao disponivel e atualizada P J ’ ’

sempre que novo registos ou dados sdo e preencher questionarios online;
submetidos e acrescentados pela escola e consultar documentos que a escola
(professores ou secretaria). disponibilizou para um certo aluno ou para a

turma por ele frequentada.
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Como Aceder

MNEEC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

“CANECAS

Para aceder ao Inovar Consulta execute as seguintes operacoes:
1. aceda ao sitio web do Agrupamento de Escolas de Canecas (www.aecanecas.com);
2. Clique na imagem do Inovar Consulta ou aceda ao separador Ligacdes -> Inovar -> Inovar Consulta

PCEEC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

*CANEGAS

InformagGes & Comunidade Educativa (Ano letivo 2021/2022)
- Informagses

KA101-078285

INOVartonsutta

v2015.239

Agrupamento de Escolas de Canegas

Idioma: PT
Esqueci-me da senha
Agradecimentos

PG

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

“CANECAS

1. Introduza os dados de acesso:

LOGIN DO ENCARREGADO DE EDUCACAO:

LOGIN: endereco de email fornecido ao Diretor de
Turma no corrente ano letivo

PASSWORD: Codigo recebido no email do EE

LOGIN DO ALUNO:

LOGIN: endereco de email institucional
(do tipo a12345®@aecanecas.eu

ALUNO: Codigo recebido no email do aluno
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Selecionar o aluno

ApOs iniciar a sessao, surgira a seguinte janela, onde aparecera a listagem de todos os seus educandos
no Agrupamento de Escolas de Canecas (alunos menores de 18 anos)

Para prosseguir, devera selecionar o educando que pretende consultar, clicando na seta cinzenta
respetiva

# E=Questionirios [l Memsagens (2) @y Alterar senha  § Alunos () Fechar sessio

Alunos

E3coine um dluno Dars prosseguie

Ana Demonstracao

N.* processo: 24719

Jodo Demonstracao
N.* processo: 24926

39 INOvar+
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1. Ecra de entrada

@ inovaraecanecas.com/inovarconsulta/app/index htmi#/home a e Aq ui apresenta-se, sempre que
Endereco email do Enc. Educagdo 4 HMuestonirio: EMenswgers QMrerarsenhs ffMluncs OFecharsesio R ivel:
i) irmar - o B Foto do N Processo - Ano - turma  Escaldo pOSS]ve °
oma: - aluno Nome completo do aluno v . ~
it e s S s : ‘ e informacao pessoal: nome,
Ano letivo 2021/22
numero de processo na

MINICIO  ESQUESTIONARIOS v IS CADERNETADIGITAL v EEATIVIDADES v = AVALIACOES ~ LJ Ajuda 2021/2022 | 8-D v

escola e turma frequentada;

e faltas: tipos, dias, horas e disciplinas
B s e _______| em que foram dadas;

importantes 27-10- quarta-feira 17:55 - Géncias Naturais & Justificada

17-09-2021 - nicio 1. o ke B W e horario semanal de aulas e
Semestre 27-10- quarta-feira 17:05 - Génclas Naturais ¥ Justificada .. .
26012022 - Fim 1.9 2021 17:50 atividades previstas;
Semestre . 27-10- quarta-feira 16:20 - Cidadania e Desenvolvimento ¥ Justificada
07;,02'2:” - Iniclo 2.0 2021 17:05 d h d , .
?!er;jZOZZ -Fim2° 27-10- quarta-felra 16:20 - ﬁ:ea Multidisciplinar + Justificada i . esem pen o a.ca em l Co
Semedre L 1702 intercalar / de final de
27-10- quarta-feira 15:25 - Odadania e Desenvolvimento ¥ Justificada . . .
T 2021 16:10 semestre, em cada disciplina;
27-10- quarta-feira 15:25 - Area Multidisciplinar ¥ Justificada
— o . - e contactos da escola e do diretor de
@ Docurientos 27-10- quarta-feira 14.@ - Matematica + Justificada
i 2021 15:25 tu rma;
27-10- quarta-feira 13:45 - Oficina de Comunicacdo e Expressio & Justificada
2021 14:30 .~ .
| Za0  |quwtan:  |1300-  |sorguls r—— e reunides agendadas e registos de

. comportamento.

Termos de utilizacao

Clicando na area junto ao nome do aluno pode mudar a senha/palavra-passe (password) ou sair da
aplicacao (fechando a sessao).
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2. Questionarios

MNEEC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

“CANECAS

#AINiCIO i= QUESTIONARIOS ~ i= CADERNETAD

> Recolha inicial de dados

> Pedido de atualizacao de dados

. Il
ahfeln 0000000

Este separador da acesso aos questionarios disponibilizados pela escola.

O de “Recolha inicial de dados”, por exemplo, é importante para o
diretor de turma conhecer melhor o grupo de alunos com que vai
trabalhar mais proximamente e da-lhe informacoes preciosas logo no
inicio do ano.

Também é aqui que se apresentarao questionarios relativos a visitas
de estudo ou outras atividades (do Plano Anual de Atividades) em que o
aluno participou e sobre as quais se quer a sua opiniao.

Do mesmo modo, se no decurso do ano houver alteracao de dados,
pode pedir-se a sua atualizacdo por esta via. E o0 caso de mudanca de
casa ou de contactos telefonicos, bem como informacao relativa ao
acesso a internet ou autorizacao de saida da escola.

No final, depois de devidamente respondidas todas as perguntas de um
questionario, deve clicar no botao de ‘submeter’ para que as respostas
fiqguem gravadas na aplicacao (se nao clicar no botao, ao abrir outra
janela, essa informacao € perdida).
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Manual do Encarregado de Educacao CECANE (; AS

3. Caderneta digital
3.1. Curriculos

N* tempos
Discaplina semanats
Portugués Rl
Inglés (LEL) 3 1

Francés (LE2

Histona 3 '
Geografia

Matematics 4 .
Educxdo Visudl 3 1
Educaao Rdca 3 1

Educacao Mord e Rebgioss
Educacdo p/a Odadania 1 1

Cencias NRuras 3 2

Flsico-Quimica 3 2
&hy._.'_rx,'...-v_‘ a3 a.uu.‘« to o‘.‘-f’fl imento
~— — — —— G~ » — — 43feira: 10:30 35 11:20

Documentos disponiveis para impressao

015.000 bovar +Al - Sstemas de Informacio © 2015 - Todos os direitos reservados

E disponibilizada a lista de disciplinas, o nimero de tempos semanais de aulas das mesmas, 0
turno a que pertence o aluno, os nomes dos professores que lecionam cada uma das disciplinas e os
dados de contacto do diretor de turma.
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacéo CECANE (; AS

3. Caderneta digital
3.2. Assiduidade

Pode consultar o numero de faltas

#inovar e e dadas em cada uma das disciplinas.
W INICO &= MATRICULAS ELETRONICAS » = QUESTIONARIOS = = CADERNETA DIGITAL = ATIVIDADES = AVALIACOES = = HABILITACOES 2013/2012 1 9 . 8 :l
Assiduidade Na tabela-resumo apresentada, cada
N ——— sigla e cor identifica um tipo de falta
- : (colocando o cursor por cima de cada
#TIETIEN j : sigla, surge a sua descricao):
. ‘ : e FI (Falta injustificada)
T e : e FJ (Falta justificada)
e A Al L e FM (Falta de material: o aluno
vielevlelrlelelel nao se fez acompanhar de tudo
Descricao detalhada quanto era necessario para a aula)

e FD (Falta disciplinar: marcada

2745-2014 x Injustificada 08:30 - 09:20

Inover +AZ - Sktemas de Informagi © 2015 - Tk s diveitos reservacos quando houve um mau
comportamento)

e FP (Falta de pontualidade: falta por
ter chegado atrasado)

e TPC (Falta de trabalho para casa)
i> inwar_l_ INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino Pagina 8 de 16
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao ECANE (;AS
3. Caderneta digital
3.2. Assiduidade

Sao ainda apresentadas outras informacoes relativas a faltas

e MX (Maximo de faltas permitido por lei: este nUmero pode dizer respeito apenas a faltas
injustificadas, ou também a justificadas - caso de alunos que frequentem cursos de educacao e
formacao, cursos vocacionais ou cursos profissionais)

e MI (Maximo de faltas injustificadas permitido por lei)

e Para os alunos dos cursos profissionais:

e Rl (Falta injustificada recuperada que foi desconsiderada: o aluno fez um trabalho ou atividade
extra e compensou as faltas dadas, ou assumiu um compromisso de nao voltar a faltar e cumpriu-o)

e RJ (Falta justificada recuperada)

Para ver mais detalhes sobre cada falta, clique no nome da disciplina, fazendo aparecer:
e 0 dia em que a falta foi marcada;
e a descricao do tipo de falta;

e a horaem que ocorreu.

L]
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacéo CECANE (; AS

3. Caderneta digital
3.3. Comportamento

2 Agrupamento de Escolas
l Ova Anes Letive 2014713

# NI = MATRICULAS ELETRONICAS » = QUESTIONARIOS w i CADERNETA DIGITAL = = ATIVIDADES » = AVALIACOES w = HASIITACOES

Comportamento do aluno

09-06-201% » (EducagSo Vimual)
10:50 - 11:35
O uno continua 3 dstrakrse 3 toda 3 hors, distraindo também quem st por perto
11-05-2015% e S (Educagio Visual) Gemas 3
08:15 - 09:00
0 duno distral-se com facllidade
04-05-201% » S (Educagdo Visual)
0205 -
. O Auno cstral-se com facilidade
16-03-201% -~ (Ingles) G B
16:00 - 16:45
0 duno, mesmo depols de o ter mudado de lugar, conbinuou 3 conversar com o5 colegas 3 sua volta
13-03-201% {Inglés)
09:00 - 09:45
0 duno, quando vem 35 aulas, @ para conversar @ parturbar 35 aulas. Hoje, voltou 3 scontecer o
PESMO
09-03-2015 e (Educacao Visusl)
1145 - 12:30

0 duno dstrai-se com facilidade

Inovar <A7 - Sisteman de Informacio © 2015 - Tados o direitos re

As informacoes sobre comportamentos do aluno encontram-se acessiveis nesta janela.

Podem ser registos que elogiam e valorizam os esforcos do aluno, ou registos de acoes negativas.
Todos tém informacao de:

e data e hora em que aconteceu a ocorréncia;

e disciplina e professor que redigiu o registo;

e grau de importancia/gravidade e descricao do sucedido.

L]
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacéo CECANE (; AS

3. Caderneta digital
3.4. Documentos

Nesta zona podem consultar-se os documentos que a escola tiver disponibilizado para o aluno ou
para a turma frequentada pelo aluno. Por exemplo, alguma circular de informacao.

L]
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao EC ANE (;AS
4, Atividades

4.1 Agenda

O horario escolar, os momentos de avaliacao
e outras atividades previstas

Agenda podem ser consultados nesta janela.

Esta informacao exibe o horario da semana em
curso, mas pode aparecer organizada e
distribuida de forma diferente, consoante a
escolha do utilizador - clicando no canto
superior direito, por cima dos dias da semana,
numa das seguintes opcoes: data, dia, semana e
mes.

8z

o
¥

£
g

A informacao no calendario é exibida com cores
diferentes:

Mgt o Fatiale (1)

« a verde aparecem as aulas constantes do
horario semanal do aluno.

* a sao destacadas outras atividades,
que nao acontecem com a mesma frequéncia
das aulas, nomeadamente momentos de
avaliacao ou visitas de estudo.
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao EC ANE (; AS
4., Atividades

4.2. Agenda

Reunioes

Ordem de trabalhos

Preparag3o do proxame ano
letvo

[ ]
o
&
-
.
=
"

Levar documentacio para solicitar subsidio da agdo social n 29407-2015 18:30 5 1 >
escolar.

Alunos inscritos

09-06-2015 18:30

As datas de reunides agendadas pelo diretor de turma aparecerao neste separador.

A esquerda a informacdo esta relacionada com a convocatéria: data e hora de realizacdo, assuntos
a serem tratados e outras informacoes Uteis.

A direita aparecerdo (quando selecionada a reunido, com clique na data da mesma) os detalhes
sobre o numero de inscritos e com a possibilidade de confirmacao de participacao na mesma. Ao
clicar no botao azul € mostrada a lista com os nomes dos alunos cujos encarregados de educacao
confirmaram participar.

L]
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inovaronsulta NESC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao EC ANE c AS
5. Avaliacées

5.1. Avaliacoes Intercalares

i= CADERNETA DIGITAL = i= ATIVIDADES - i= avaLIagOEs - " E ,

Apresentam-se as avaliacées

Avaliacoes intercalares

intercalares, por disciplina, Gl st e i e
em cada semestre letivo,
assim como a apreciacao Portugues B s B
global e medidas de apoio gt 51 e B
Sugeridas em Conselho de Area Multidisciplinar . Area Multidisciplinar .
turma.
Oficina de Comunicacdo e Expressao . Oficina de Comunicacac e Expresséo .

Ao clicar em cada disciplina, é Apreciagio slobel
possivel ver mais detalhes da
avaliacao que foi feita.

Medidas de apoio

Documentos disponiveis para impressdo

==
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inovaronsulta NESC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao EC ANE c AS
5. Avaliacées

5.2. Avaliacoes de fim de semestre

Avaliacdes de fim de periodo Avaliacoes de fim de periodo
(3 peras] (2" b

]
3
FIIIIRIEE

Apreciacao global

LR - IO - RO - DO - B - O - B - B - I - -
i

s B B B B DB BB BB
‘{m = ®- ® ®m ® ® ® ® &8 ®

Neste separador tem acesso as avaliacdes finais de periodo (visiveis na pauta), as sinteses descritivas
e a apreciacdo global feita pelos professores, assim como informacao sobre as medidas de apoio
propostas.

Ao selecionar uma disciplina, podem ver-se mais detalhes sobre as avaliagcées. Por exemplo:

e notas obtidas em cada modulo (alunos de ensino vocacional ou profissional);

e informacao qualitativa sobre aspetos de especial importancia.

L]
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inovaronsulta NESC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao CECANE (; AS

5. Avaliacées
5.3. Avaliacao Global
2 inovar A e

® INICID = MATRICULAS ELETRONICAS » = QUESTIONARIOS w &= CADERNETA DIGITAL » = ATIVIDADES » IS AVALIACOES + = HABILITACOES 20127200 8.8 T|

Avaliacao Global

Portugués Matriculado 3 3

Inghés (LE1) Matriculado 3 3 3
Francés (LE2) Matriculado

Historia Matriculado

Geografia Matriculado

Matemdtica Matriculado 3 3 3
Odncias Naturas Matriculado

Fisico-Quimica Matriculado 2 3 3
Educacdo Visual Matriculado 2
Educagdo Fisica Matriculado 4 4 4
Educagdo Mordl e Religiosa Matriculado 4 4 4
Tecnologias de Informag3o e Comunicag3o Matnculado 3 2 3
OFICINA DE TEATRO Matnculado 3

Educacio p/a Odadania Matriculado S S Se

Documentos disponiveis para impressao

Inovar +Al - Satermuns de Informacio © 2015 - Todos o direitos reservados

Aqui sao apresentadas as notas finais atribuidas ao aluno em todas as disciplinas.

Dependendo do ano de escolaridade e do percurso frequentado, assim a informacao exibida.
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Justificacao de Faltas

Para fazer um pedido de justificacao de faltas do seu educando, quando inicia a sessao na plataforma,
deve clicar em Justificar

Alunos (s |

Escolha um aluno para prosseguir.

Nom mpleto do alun
Foto el il Total de faltas: 27 5
do x
° 3 Injustificadas: 4 Justificar
aluno N.% processo: 12345 _

Caso ja esteja a consultar a informacao na aplicacao, para voltar a janela inicial, deve clicar no icone
Casa no primeiro botao da barra que se encontra no canto superior direito

g # = Questionarios Mensagens @y Alterar senha 48 Alunos () Fechar sessdo

Se pretender mudar para outro dos seus educandos, pode clicar no icone alunos
e selecionar o educando desejado

#> INovar+

g informagao



INOVaronsulta m

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Justificacao de Faltas

Apos clicar em justificar, sera apresentada a listagem das faltas que estao injustificadas e das quais
podem ser solicitados pedidos de justificacao de faltas.

Pedido de justificacao de faltas

TVE5TE 10CAT POGE 56T SUDMETIGO UMM Peaico Ge JUSTITICACa0 Oe TaItas.
Afalta de comprovativo, a apresentacao de um motivo nao contemplado na legislacao ou um pedido fora de prazo podem ser razdo para o seu indeferimento.

Faltas

02-11-2021  terca-feira 13:00 - 13:45 Geografia x Injustificada 0

26-10-2021  terca-feira 13:45-14:30  Geografia X Injustificada j UStificagéo de faltas

26-10-2021  terca-feira 13:00 - 13:45 Geografia X Injustificada

e o gy P jioumans | o 1 B « Estado de pedidos anteriores de
(0]

Selecione as faltas que pretende justificar, apds o que deve digitar o motivo das faltas justificadas

Motivo da auséncia:

Consulta Médica

Anexar comprovativo

Adicionar

Havendo documentos comprovativos do motivo para a justificacao da 1
falta, deve ser anexado, apds o que deve clicar em Submeter pedido

NOTA: Fazer um pedido de justificacao de faltas nao determina a justificacao das mesmas.
O Diretor de Turma analisara cada pedido, procedendo a aceitacao do mesmo ou nao
aceitacao do mesmo, de acordo com a legislacao em vigor.

#> INovar+
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Justificacao de Faltas

Para visualizar pedidos anteriores, deve ativar a opcao que permite visualizar os pedidos ja feitos
anteriormente e o seu estado

Pedido de justificacao de faltas

Nao e permitido justificar faltas dadas em periodos letivos anteriores.

Pedidos submetidos

Consultar pedidos submetidos e -
Para consultar detalhes do pedido, clicar na linha pretendida

Data N.* Faltas Submetido por Estado

05-11-2021 17:03:19 2 Endereco de email de quem fez o pedido (0]

Na barra superior, tem as seguintes opcoes:

Rg Alterar senha i Alunos {!} Fechar sessao

Caixa de

Aceder a Mudar para os

Pagina Questionarios mensagens Mudar a senha dados de Terminar a
Inicial especificos recebidas do de acesso outro sessio
DT Educando

39 INOvar+
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Aceder ao Inovar Consulta num
dispositivo movel
(Smartphone, Tablet, etc)

| . GETITON

7 Google Play

#  Download on the
S App Store

L]
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Aceder ao Inovar Consulta num dispositivo moével (Smartphone / Tablet)

Para aceder aos dados do seu educando utilizando dispositivos moveis, deve aceder a loja de Apps do
seu equipamento (Play Store, App Store, etc...) e pesquisar por “Inovar alunos”

& zenFonesisDca) - O x Boson = 8 X
R
E 2003@ & © cBOOTU4027%
& Q

20020 & @ - BoovYdorrs
Q Inovar Aluno

Magic Behaviour

£  inovar glunos X - Clique em Instalar e
e - depois abra a aplicacéo

@  Inovar Alung
Novidades ¢ >

Uliima otualizegdo: 04/08/2021

Correcho nas avaliagbes de semestres

{,  inovar alunos ~

Classificar esta app
Partithe 3 sua opnido COm CULIAS PESL03s.

Ol incvar consulla aluncs ~ w w ke w e

Escrever uma critica

Contacto do programador v

Acerca da app -

Inovar Aluno - Aproximar a familia da escola

Educagio
25% Mais de 50 mil E
309 cpinides Transferénclas PEGIZ O
< @) O
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INOVaronsulta m

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Aceder ao Inovar Consulta num dispositivo moével (Smartphone / Tablet)

Depois de iniciar a aplicacao deve clicar no icone
Configuracoes

No campo escola escreva Canecas
e depois selecione “Agrupamento
de Escolas de Canecas” | "

Agrupamento de Escolas de Canegas v
. . . Logen
No campo login insira o endereco
de email | .,
Insira a senha

Clique em Guardar

Qutros

@{ Limpar cache da aplicagdo

J Versdo
20210804
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inovaronsulta NESC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Manual do Encarregado de Educacao e ANE c AS
Aceder ao Inovar Consulta num dispositivo moével (Smartphone / Tablet)

No separador Educandos deve escolher qual o educando a consultar e tera as seguintes opcoes
disponiveis, onde pode executar as operacoes de forma semelhante ao acesso através de um
computador:

Menu

. Agenda

-_l Mensagens

‘$I Avaliagies

W avaliagBes Intercalares
G Hordrio

o Faltas

B comportamentos

Instrumentos de avaliagio
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